& SUNAT |AT ==

Registro de Ficha de
Inscripcion y Compromis

Ingresar a la Intranet en Linea / Pestafia RRHH / Opcidn Plan de Desarrollo de Personas
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Ubicar en la opcidon “Ficha de inscripcion” del Menu Bandeja, la ficha que le ha sido notificada.
Observar que en la columna Estado, figura como PENDIENTE.
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A continuacion, para registrar los datos en la ficha, se debe dar clic en el Cédigo del Curso.
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En el formato que aparece para su registro, se ha colocado un enlace que lleva directo a la
calculadora de servir.

Registro de Ficha de Compromiso X

Calcule el Valor de la Capacitacién ingresando AQUI «

Debera colocar el Valor de la Capacitacion y el Tiempo de Permanencia en los espacios
correspondientes, asi como los demas datos.

Remuneracion (5/.) colocar Sueldo Bruto = monto en soles Valor de la Capacitacion (5/.) 0.00

Tiempo de Permanencia en la

CastoDjracto v Entidad (dias calendarios)* 45

Costo Indirecto 0

Duracion de ta Capacitacion 60
(horas cronclogicas)

Capacitacion que el servidor realiza fuera 60
de su horario de trabajo thoras cronolégicas)

calodar Irroiw

Nota: Luego de dar clic en calcular, los datos que figuran en los items: valor de la capacitacion
y tiempo de permanencia en la entidad, deberan ser registrados en la ficha de compromiso.
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https://www.servir.gob.pe/desarrollo-de-capacidades/calculadora/
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A continuaciodn, en la ficha se detallan los compromisos y penalidades a los cuales esta sujeto
el participante.

Registro de Ficha de Compromiso

L COMPROMIST

& FENALIDADES

En la parte final de la ficha, debera indicar Si en el desplegable que esta a la derecha de su
declaracion, y luego dar clic en el botén Firmar.

Reghitre the Fha de Comuromise
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Ingresar su contrasena de intranet y luego dar clic en el boton Firmar.

Firmar X
Usuario: Contrasena:
NHG67 658000004080 0080006

Debe ingresar las credenciales de la INTRANET
-

Una vez firmada la ficha, en su bandeja aparecera el curso con el estado ENVIADO. En caso lo
requiera, puede descargar su ficha en archivo PDF dando clic en la opciéon VER FICHA.
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Nota: Si tienes cualquier duda recuerda que puedes contactar con el coordinador via
Teams o por correo jsiancas@sunat.gob.pe
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