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Ubicar en la opción “Ficha de inscripción” del Menú Bandeja, la ficha que le ha sido notificada. 
Observar que en la columna Estado, figura como PENDIENTE. 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, para registrar los datos en la ficha, se debe dar clic en el Código del Curso. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

En el formato que aparece para su registro, se ha colocado un enlace que lleva directo a la 
calculadora de servir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deberá colocar el Valor de la Capacitación y el Tiempo de Permanencia en los espacios 
correspondientes, así como los demás datos. 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

Nota 1: Luego de dar clic en calcular, los datos que figuran en los ítems: valor de la capacitación y 
tiempo de permanencia en la entidad, deberán ser registrados en la ficha de compromiso. 

REGISTRAR SU FICHA HASTA EL 12-06 

Calcule el Valor de la Capacitación ingresando AQUÍ 

monto en soles 

0 

0 

       50 

      50 

 

30 

 

45 

 

00 

https://www.servir.gob.pe/desarrollo-de-capacidades/calculadora/


 

 

Nota 2: Tomando en cuenta que la capacitación se realizará fuera del horario laboral y estará a 
cargo de un docente interno, el valor de capacitación será cero (0) y el tiempo de permanencia 
36 días. 

A continuación, en la ficha se detallan los compromisos y penalidades a los cuales está sujeto 
el participante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la parte final de la ficha, deberá indicar SÍ en el desplegable que está a la derecha de su 
declaración, y luego dar clic en el botón Firmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ingresar su contraseña de intranet y luego dar clic en el botón Firmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez firmada la ficha, en su bandeja aparecerá el curso con el estado ENVIADO. En caso lo 
requiera, puede descargar su ficha en archivo PDF dando clic en la opción VER FICHA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si tienes cualquier duda recuerda que puedes contactar con la coordinadora 
vía Teams o por correo jsiancas@sunatgob.pe 


