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Ingresar a la Intranet en Linea / Pestafia RRHH / Opcidn Plan de Desarrollo de Personas

T ntraneten Linea

[ —— BLENVENIDO A SUNAT INTRANET EN LINEA,
realice con comodidad y segundad sus Consultas y Transacciones.
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Ubicar en la opcion “Ficha de inscripcion” del Menu Bandeja, la ficha que le ha sido notificada.
Observar que en la columna Estado, figura como PENDIENTE.

Ssunar

£ Carrar vantans

Sistema de Capacitacion
SELECCIONE OPCIGN

Mostrar 5 & registras

Buscar
Perbodo || | Cédigodel Curso | | Nombre del Curso Tipo cie Acclén || | Horas ||| VerFicha ||| Estado
20281 2023-125-02 USO ¥ EXPLOTACION DE BASE DE DATOS Curso 34.00 PENDIENTE
20231 2023-1108-02 INTELIGENCIA EMOCIONAL curso 1800 | VERFICHA  FICHA CARGADA
b Ficha de inscripeidn > 20221 2022-208-02 GESTION DE PROCESOS Curso 34.00 | VERFICHA | FICHA CARGADA

+ Reportes

» Mantanimiento

A continuacién, para registrar los datos en la ficha, se debe dar clic en el Cédigo del Curso.
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£+ Coviar ventana ) o
Sistema de Capacitacion
SELECCIGNE OPCION

» lan de Desarrollo de Personas

Mastiar 5 ¢ regisios

Busear
Bariodo || | Céxdigo del Curse || Nombre del Curso Tipo e Accién 11| Horms 11| Ver Ficha ||| Estado
200802502 USO ¥ EXPLOTACIGN DE BASE DE DATOS cuno 2400 |- BENDIENTE -
020002 INTELIGENGIA EMOCIoNAL cune 1800 | VERFICHA | FICHA CARGADA
> 20221 2022-208-02 GESTION DE PROCESOS. cursa. 2400 | VERFICHA | FICHA CARGADA
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Registro de Ficha de

En el formato que aparece para su registro, se ha colocado un enlace que lleva directo a la
calculadora de servir.

Registro de Ficha de Compromiso X

Calcule el Valor de la Capacitacién ingresando AQUI @

Valor de la Capacitacion (5/) Valor de la Capacitacion Letras:

HAHBHHEH B
Tiernpo de Permanencia: Numero de Celular:

Ingrese el tiempo de permanencia en dias calendario Ingrese su numero de celular
Modalidad de Trabajo Hora de Inicio de Labores:

[--Seleccione--]

Hora Fin de Labores:

Debera colocar el Valor de la Capacitacion y el Tiempo de Permanencia en los espacios
correspondientes, asi como los demas datos.

monto en #
Remuneracién (S/.) colocar Sueldo Bruto = Valor de la Capacitacién (S/.) Segun calculadora
soles SERVIR
Costo Directo Tiempo de Permanencia er;l la Segun calculadora
Entidad (dias calendarios) SERVIR
Costo Indirecto 0
Duracién de la Capacitacion 14
(horas cronolégicas)
Capacitacion que el servidor realiza fuera 0 p— I [ limpiar ]
de su horario de trabajo (horas cronolégicas)

Nota 1: Luego de dar clic en calcular, los datos que figuran en los items: valor de la capacitaciony
tiempo de permanencia en la entidad, deberan ser registrados en la ficha de compromiso.
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https://www.servir.gob.pe/desarrollo-de-capacidades/calculadora/
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Registro de Ficha de
Inscripcion y Compromi

A continuacion, en la ficha se detallan los compromisos y penalidades a los cuales esta sujeto
el participante.

Registro de Ficha de Compromiso

3. COMPROMISO:

31 Aprobar satisfactoriamente la ¢
aprobatoria. En case |a capacitaci

citacion segun lo establecido por el proveedor de ¢
no demande una calificacion, acreditar la asistencia.

acitacion o lo gue indigue SUNAT cormeo nata minima

2.2 Continuar laborande en la SUNAT por el tiempo de permanencia determinade en funcion al Valor de la Capacitacian, segtin corresponda.

3. 3 Completar v/o aplicar las herramientas de medicion de acuerdo con el nivel de evaluscion establecido para cada capacitacion (Reaccién,
Aprendizaje y Aplicacién).

2.4 En caso la capacitacion llegue al nivel de medicién de Aplicacion, presentar la(s) actividad(es) que se implementard en el lugar de trabajo, de
acuerdo con lo aprendido.

3.5 Transmitir los conocimientos adauiridos a través de una charla, taller u otros, & trabajadores cuyas funciones se relacionen con la capacitacién
recibida, en caso sea requerida por la Division de Formacion v Desarrollo o el Instituto Aduanero Tributario y/o el jefe inmediato

2.6 Cumplir con las disposiciones académicas o el reglamento académico del proveedor del servicio de capacitacion.

'S

. PENALIDADES:

41E o de incumplimiento de los compromises 3.1, o 3.2. per causas atribuibles al trabajador, éste debera devolver el total o remanente del Valor
de la Capacitacién, segiin corresponda, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 6424 de la Resolucion de Presidencia
N® 141-2016-SERVIR-PE gue aprueba la Directiva "Mormas para la gestion del proceso de capacitacion en las entidades publicas”.

4.2 En caso de incurnplimiento del compromiso 3.3. el trabajador no podré acceder a una nueva capacitacion hasta que hayan pasado seis (06)
meses de finalizada |a capacitacion y se registra en el Legajo del trabajador.

4.3 5i el trabajador se viera imposibilitado de llevar a cabo el compromiso 3.4. debe presentar un informe sustentatorio validado por el jefe inmediato
indicando los motivos bajo responsabilidad

4.4 En caso de incumplimiento del compromiso 3.5. se registra en el Legajo del trabajador.

En la parte final de la ficha, debera indicar Si en el desplegable que est4 a la derecha de su
declaracion, y luego dar clic en el botén Firmar.

Registro de Ficha de Compromiso

5. AUTORIZACION DEL TRABAJADOR:

a1 AU Ia Intande Nacional de rstitute Aduanere Trit Orrest a, sclcitar mis notas, eva
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Ingresar su contraseina de intranet y luego dar clic en el botén Firmar.
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Registro de Ficha de
Inscripcion y Compromiso

Firmar X
Usuario: Contrasefa:
NH67 ok 3k ok 3k ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok koK ok ok ok

Debe ingresar las credenciales de la INTRANET
-

Una vez firmada la ficha, en su bandeja aparecera el curso con el estado ENVIADO. En caso lo
requiera, puede descargar su ficha en archivo PDF dando clic en la opcién VER FICHA.

$SuNAaT o

Sistema de Capacitacion

> Bandeia de Fichas de Inscripcién

Mestrar 5 & registros Buscar
Periodo Cédigo del Curso Nombre del Curso Tipo de Accion Horas Ver Ficha Estado
20231 2023-325-02 USO Y EXPLOTACION DE BASE DE DATOS Curso 24.00 VER FICHA ENVIADO ﬁ
Nota: Sitienes cualquier duda recuerda que puedes contactar con la coordinadora
via Teams o por correo dzaravia@sunat.gob.pe o al celular: 943154620
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